فرم حضور موکل در دفتر وکالت
[bookmark: _GoBack] به تاریخ ......................... خانم/آقای ................................ فرزند ...................... به شماره شناسنامه ................................ و کدملی ....................................... میزان تحصیلات .................................... متاهل/ مجرد، اهل ...................................... به نشانی.................................................................................. تلفن ..................................... فاکس  ........................................ پست الکترونیکی ............................................................ در دفتر وکالت اینجانب حضور دارند. پس از احراز هویت بر مبنای شناسنامه/ کارت ملی شماره فوق (که فتوکپی آن ممضی به امضای صاحب شناسنامه/کارت ملی اخذ شد) به شرح ذیل اقدام به تحقیق می شود:
امضای موکل
س- لطفا علت مراجعه خود را به دفتر وکالت بیان بفرمایید؟
ج- در این قسمت شرح دعوی یا شکایت موکل به تفصیل با ذکر جزئیات نوشته می شود.
امضاء موکل 
س- مدارک و مستندات خود را با تصریح به اینکه اصالت اسناد را تصدیق می کنید احصا و بیان بفرمایید.
ج- در این قسمت فهرست اسناد و ادله موکل تفصیلاً نوشته می شود. چنانچه به شهادت شهود استناد شود مشخصات و نشانی شهود نیز قید گردد.

امضاء موکل
س- لزوماً به شما تذکر داده می شود که؛
اولاً- طول مدت دعوی و نتیجه رسیدگی به هیچ وجه قابل پیش بینی و تضمین نیست و اینجانب صرفاً با پذیرش دعوی شما در حد توان علمی و فنی خود سعی در پیشبرد کارتان خواهم کرد اما نتیجه نهایی را مرجع قضایی تعیین می کند. 
ثانیاً- پرداخت حق الوکاله هیچ ارتباطی به نتیجه کار یا طول مدت رسیدگی ندارد؛ چه می فرمایید؟
ج- متوجه شدم، قبول دارم.
امضاء موکل
س- در صورت تغییر نشانی یا شماره تماس، باید نشانی یا شماره تماس جدید خود را در اسرع وقت، کتباً به اینجانب اعلام بفرمایید.
لازم است به محض اعلام اینجانب اصول اسناد خود را –که فتوکپی آنها را مصدّق و دریافت و اصل را به شما مسترد کرده ام– به اینجانب تحویل دهید.
همچنین لازم است به محض اعلام اینجانب نسبت به پرداخت هزینه های قانونی کار خود اقدام نمایید.
لازم است هر نوع تماس و مذاکره طرف دعوی را با خودتان فوراً به اینجانب اطلاع دهید. چه می فرمائید؟
ج-کاملاً متوجه شدم و قبول دارم.
امضاء موکل
س- اظهارات خود را چگونه گواهی می فرمایید؟
ج- امضاء می کنم و در کنار آخرین امضاء انگشت می زنم / انگشت می زنم.
امضاء و اثر انگشت موکل
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